
科研项目预算申请方法

1 登录财务网上综合服务平台，点击“科研管理系统”。

2 在边功能菜单点击“项目预算及拨款管理”。

3 点击“项目预算申请”。

4 找到要申请预算的项目，点击右边“申报”。

5 点击“预算申报”，在此界面可以查看申请预算的进度。

6 输入项目的基本信息，*号为必填项，预算选项根据实际情

况填写。

7 输入项目预算列表，初始金额（元）累计追加金额（元）

结余金额（元）三项为灰色不可修改，新建的项目没有录入

额度，所以显示为零。在最后两列录入本次预算申请的原因

及金额。

8 完成后点击“提交”，在弹出的系统提示界面点击“确定”。





9 按照科技处要求，选择由我指定审核人，并选择相应的审

核人，然后点击确定。

假如出现如下提示，请在第二天，系统完成同步后同再进行

预算申报工作。

10 弹出如下提示，表示预算申请提交成功。


